Guatemala, 30 de marzo de 2021

Licenciado

Francisco José Quezada Jurado
Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho

Estimado Administrador:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de actividades
mensual conforme a lo estipulado en el Contrato por Servicios Profesionales Individuales en General
Nimero 029-56-2021 aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nimero 6-2021, correspondiente al
periodo del mes de marzo del presente afio, y para cobro de mis honorarios estoy presentando
factura No. 1655459422 Serie: 677BA977.

Actividades realizadas:

1.

Se asesoro al Despacho Superior para las rutas que deben llevarse al ingresar un documento
a la Direccidn de Asuntos Juridicos.

Asesore en la resolucién de procesos disciplinarios administrativos.

Asesore en un proceso de asignacion y/o modificacién de complemento personal al salario.
Se emitio una opinidn respecto a iniciar el tramite correspondiente para el Mandato con
Representacion.

Asesore en anélisis y revision de proyecto de Convenio Interinstitucional.

Se emitieron oficios para trasladar cedulas de notificacién a las diferentes Delegaciones de
Asuntos Juridicos.

Asesore en la elaboracién de memoriales para apersonar al sefior Ministro de Cultura y
Deportes en Juicio Laborales.

Resultados obtenidos

1.
2

Se agilizaron procesos previa firma de Directora de Asuntos Juridicos.
Descongestion en ientesadministrativos.
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